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3.2. Bibliotecas

Contam as Faculdades UPIS com a Biblioteca Professor Antonio Rodolpho
Assenco e a Biblioteca do Campus II, que atuam como centros dinamicos de
informacao, atendendo o corpo docente e discente da UPIS, alunos e professores de

outras escolas, bem como a comunidade em geral.

Biblioteca Professor Antonio Rodolpho Assenco, campus Asa Sul:

Os espacos estdo distribuidos da seguinte forma: Leitura e Midia Center - 314 m?,
Acervo - 134m?, Administragdo — 106m?, Videoteca - 25m?, Processamento Técnico
- 58m?, Area de Circulagdo - 133m?°.

Instalacoes para estudos individuais:

A Biblioteca dispde de uma sala para estudo individual com 108m? e conta

com mais 77 cabines individuais com iluminacao embutida e cadeiras giratérias.

Instalagdes para estudos em grupo. A biblioteca possui uma area de 447m?
para estudos em grupo, abrangendo referéncia, sala de estudos em grupo, balcao

de atendimento e midia Center.

Instalacdes para o acervo:

O acervo bibliografico esta dividido em 9 classes do conhecimento humano e

esta distribuido em estantes para livros.

Classes do conhecimento relacionadas aos cursos oferecidos:

0 - Generalidade, Ciéncia e Conhecimento

1 - Filosofia e Psicologia

2 - Religiao e Teologia

3 - Ciéncias Sociais

4 - Nao existente

5 - Matematica e Ciéncias Naturais

6 - Ciéncias Aplicadas / Medicina / Tecnologia
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7 - Artes / Arquitetura / Artes Plasticas / MUsica / Teatro / Cinema /
Esportes

8 - Linguagem / Linguistica / Literatura
9 - Geografia / Biografia / Histdria

Os periodicos estdo organizados nas estantes, em ordem alfabética de titulos.
As fitas de video e os Dvd'd estdo armazenados na videoteca que dispde de uma

televisdo 32" (LCD), videocassete e Dvd player, a disposicdo dos usuarios.
Acervo:

O acervo da biblioteca é de 101.693 volumes, entre livros, periddicos, obras
de referéncia e materiais especiais. Encontra-se totalmente automatizada por meio
do Sistema Pergamum, dispondo de cddigo de barras que viabiliza de forma agil

e eficaz o empréstimo do material bibliografico.

O acervo digital esta disponivel na Biblioteca Virtual da IES, que conta com
obras de diversas editoras e areas de conhecimento, totalizando 8.543 exemplares.
Os alunos e professores acessam estes titulos por meio do ambiente virtual e-upis,
permitindo que a Biblioteca Virtual possa ser utilizada em qualquer lugar. Os
colaboradores do corpo técnico-administrativo também possuem acesso por meio
da Intranet da IES.

Na classificacao do acervo a biblioteca adota o sistema de Classificacao
Decimal Universal (CDU), e o tipo de catalogacdo estd de acordo com a AACR2

(Anglo-American Cataloguing Rules).

A atualizacao do acervo é realizada a partir de solicitagdo de aquisicao de
material bibliografico a partir de demanda dos departamentos ou setores internos

da Faculdade.
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Periddicos:

O acervo de colecdes de periddicos da biblioteca é de 752 titulos e 33.849

exemplares.

Informatizacao:

O acervo da biblioteca encontra-se totalmente informatizado através de

software para gerenciamento de bibliotecas denominado Sistema Pergamum.

Amplamente utilizado nas rotinas do sistema, qualquer tipo de documento
pode ser identificado através da etiqueta de cddigo de barras, que sao produzidas
pelo proprio sistema. As consultas ao acervo sdo disponibilizadas através de
terminais de consulta, catdlogos impressos por ordem de titulo e autor e pela
Internet (http://biblioteca.upis.br/biblioteca/index. php)

Base de dados:

A base de dados existente é o sistema Pergamum que é gerenciado pelo SQL

Server.
Multimidia:

A biblioteca possui um acervo de 2.725 volumes de materiais especiais,
incluindo gravacao de video, CD-ROM(s) e DVD(s), indicado na relagao abaixo:
e CD-ROM: 1188

e Gravacao de video: 1092
e DVD: 445
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Midia Center:

A biblioteca oferece 16 computadores, ligados a Internet onde os alunos
podem efetuar pesquisas e consultas e acesso WI-FI. Além disso, oferece aos
alunos um midia center com 30 computadores, localizado no Bloco B - Laboratério

1 - Térreo.

Politica de agquisicdo, expansao e atualizacdo:

A politica de atualizacdo e expansao do acervo consiste em manter o acervo
atualizado e garantir o crescimento planificado em termos de relevancia, qualidade
e exceléncia de acordo com o conteldo dos programas de ensino e as respectivas

bibliografias recomendadas.

Faz parte do procedimento operacional de cada departamento das Faculdades
UPIS enviar com a antecedéncia minima de dois meses antes do inicio de cada
semestre letivo, as requisicdes de materiais bibliograficos para a secao de aquisicdo

da biblioteca.

Isto é, os processos de aquisicio de material bibliografico de cada
departamento iniciam-se nos meses de maio e novembro de cada ano para os
semestres subsequentes. Neste processo a biblioteca adquire a bibliografia basica e
complementar indicada pelos professores nos conteddos programaticos das

disciplinas.

Horario de funcionamento:

A biblioteca esta aberta aos usuarios de segunda a sexta-feira das 7h30 as
22h45 e aos sabados das 8h as 11h45.

Servico de acesso ao acervo:

O acervo bibliografico é aberto para consulta por meio da Web, tendo os
usuarios o acesso as estantes e catalogos da biblioteca. O material bibliografico
esta disponivel sem restricoes a todos os usuarios da biblioteca, embora o
empréstimo seja permitido somente aos alunos, professores e colaboradores da

UPIS.
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O mecanismo de consulta ou busca do material bibliografico é feita através do
Sistema Pergamum que oferece ao usuadrio a possibilidade de construcao de
estratégias podendo utilizar qualquer campo do banco de dados, conectores

booleanos e fragmentos de palavras.

O prazo de empréstimo e o numero de publicagdes estdo relacionados as
categorias de usuarios cadastrados no sistema da biblioteca. Para alunos o prazo é
de quinze dias e quantidade maxima é de cinco livros, para professores o prazo de
empréstimo é de trinta dias e a quantidade maxima é de quinze livros, aos
colaboradores o prazo é de trinta dias e a quantidade maxima é de cinco livros e a

renovacdo das obras esta condicionada aos critérios estabelecidos.

Pessoal técnico e administrativo:

A biblioteca é formada por uma equipe de profissionais capacitados e
treinados para orientar os usuarios em consultas, pesquisas e outros servigos que a
biblioteca dispde. Possui dois bibliotecarios com experiéncia administrativa na area
da Ciéncia da Informacdo. Estes sdo responsaveis pela direcdo e organizacdo do

setor.

Conta ainda com dois auxiliares de biblioteca, trés apoios administrativos que
prestam servicos de atendimento, organizacao e servicos administrativos para o
setor. Além de pessoal de apoio, vigilancia, limpeza e manutencao, preparadas para

manter o ambiente limpo e agradavel para os usuarios.

Apoio na elaboracdo de trabalhos académicos:

Dispde de uma colegdao atualizada das normas da ABNT, relativas a producdo
de trabalhos académicos e diversos manuais relacionados com o tema para

orientacdo e consulta.
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Biblioteca do Campus II, campus Planaltina:

Acervo Bibliografico:

O acervo da biblioteca é de 11.234, entre livros, peridédicos, obras de
referéncia e materiais especiais. A solicitacdo de aquisicdo do material bibliografico

é feita através dos departamentos ou setores internos da Faculdade.

Na classificacao do acervo a biblioteca adota o sistema de Classificacao
Decimal Universal (CDU), e o tipo de catalogacdao estd de acordo com a AACR2

(Anglo-American Cataloguing Rules).
Periddicos:

O acervo de colecbes de periddicos da biblioteca é de 128 titulos e 4326

exemplares.

Informatizacao:

O acervo da biblioteca encontra-se totalmente informatizado através de

software para gerenciamento de bibliotecas denominado Sistema Pergamum.

Amplamente utilizado nas rotinas do sistema, qualquer tipo de documento
pode ser identificado através da etiqueta de cddigo de barras, que sao produzidas
pelo préprio sistema. As consultas ao acervo sdo disponibilizadas através de
terminais de consulta, catdlogos impressos por ordem de titulo e autor e pela
Internet (http://biblioteca.upis.br/biblioteca/index. php).

Base de dados

A base de dados existente é o sistema Pergamum que é gerenciado pelo SQL

Server.
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Multimidia

A biblioteca possui um acervo de 245 volumes de materiais especiais,
incluindo gravacdo de video, CD-ROM(s) e DVD(s), indicado na relacdo abaixo:
e CD-ROM: 99

e Gravacao de video: 135
e DVD: 11

Horario de funcionamento:

A biblioteca esta aberta aos usuarios de segunda a sexta-feira das 7h30 as
17h30.

Servico de acesso ao acervo:

O acervo bibliografico é aberto para consulta por meio da Web. O material
bibliografico estad disponivel sem restricoes a todos os usudrios da Biblioteca,
embora o empréstimo seja permitido somente aos alunos, professores e

colaboradores da UPIS.

O mecanismo de consulta ou busca do material bibliografico é feita através do
Sistema Pergamum que oferece ao usuario a possibilidade de construgao de
estratégias podendo utilizar qualquer campo do banco de dados, conectores
booleanos e fragmentos de palavras. O empréstimo domiciliar é restrito aos alunos,
professores, colaboradores da UPIS e a outras instituicdes por meio de intercambio

entre bibliotecas.

Pessoal técnico e administrativo:

A biblioteca é formada por uma equipe de profissionais capacitados e
treinados para orientar os usuarios em consultas, pesquisas e outros servicos que a
biblioteca dispde. Possui dois bibliotecarios com experiéncia administrativa na area
da Ciéncia da Informacdo. Estes sdo responsaveis pela direcdao e organizacao do
setor. A biblioteca conta com dois auxiliares de biblioteca. Além de pessoal de
apoio, vigilancia, limpeza e manutencao, que estao preparados para manter o
ambiente limpo e agradavel para os usuarios.
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Os periddicos estdo organizados nas estantes em ordem alfabética de titulos e
as gravacao de video, CD-ROM e DVD’s estdao armazenadas em ordem crescente de

registro.
Acervo:

O acervo bibliografico é aberto a todos os usuarios e esta disposto por
assunto segundo a “Classificagao Decimal Universal - CDU”, que divide o

conhecimento humano em 9 classes, sendo:

0 - Generalidades, Ciéncia e Conhecimento

1 - Filosofia e Psicologia

2 - Religiao e Teologia

3 - Ciéncias Sociais

4 - Nao existente

5 - Matematica e Ciéncias Naturais

6 - Ciéncias Aplicadas / Medicina / Tecnologia

7 - Artes / Arquitetura / Artes Plasticas / Musica / Teatro / Cinema /
Esportes

8 - Linguagem / Linguiistica / Literatura
9 - Geografia / Biografia / Historia

A biblioteca dispde como acervo, livros, periodicos, obras de referéncia e

materiais especiais permanentemente atualizados.

Instalacdes para estudos individuais:

A biblioteca dispde de um espaco reservado com 22 cabines para estudo

individual.

Instalacoes para estudo em grupo:

Possui um amplo espaco para estudo em grupo com 20 mesas redondas,

videoteca e ambiente para reunidao em grupo.
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Politica de aguisicdo, expansdo e atualizacdo:

A politica de atualizacdo e expansao do acervo consiste em manter o acervo
atualizado e garantir o crescimento planificado em termos de relevancia, qualidade
e exceléncia de acordo com o conteudo dos programas de ensino e as respectivas

bibliografias recomendadas.

Faz parte do procedimento operacional de cada departamento das Faculdades
UPIS enviar com a antecedéncia minima de dois meses antes do inicio de cada
semestre letivo, as requisicdes de materiais bibliograficos para a secdo de aquisicao

da biblioteca.

Isto é, os processos de aquisicdio de material bibliografico de cada
departamento iniciam-se nos meses de maio e novembro de cada ano para os
semestres subsequentes. Neste processo a biblioteca adquire a bibliografia basica e
complementar indicada pelos professores nos conteddos programaticos das

disciplinas.

Servico de acesso ao acervo:

O empréstimo domiciliar € restrito aos alunos, professores e colaboradores
das Faculdades Integradas da UPIS e a outras instituicdes por meio de intercambio
entre bibliotecas. O empréstimo é efetuado aos usuarios previamente cadastrados
no sistema da biblioteca, mediante apresentacao da carteira de estudante ou
cracha funcional das Faculdades e digitacdo da senha pessoal. O prazo de
empréstimo e o numero de publicagdes estdo relacionados as categorias de
usuarios cadastrados no sistema da biblioteca. Para alunos o prazo é de sete dias e
quantidade maxima é de cinco livros, para professores o prazo de empréstimo é de
trinta dias e a quantidade maxima é de quinze livros, aos colaboradores o prazo é
de trinta dias e a quantidade maxima é de cinco livros e a renovagao das obras esta

condicionada aos critérios estabelecidos.
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Facilidade de reserva:

A reserva é permitida aos usuarios que nao tenham débito na biblioteca,
desde que a publicacdo ndo se encontre disponivel no acervo. A biblioteca se

encarrega de entrar em contato por e-mail constante no cadastro.

Adequacdo da infraestrutura para atendimento aos portadores de necessidades

especiais:

Coerente com o compromisso expresso em sua Politica de Responsabilidade
Socioambiental, as Faculdades Integradas da UPIS procuram atender a alunos
portadores de necessidades especiais, por meio do investimento em infraestrutura
que permita a disponibilizacdo de ambientes compativeis com as necessidades

desses alunos.

Os investimentos realizados abrangem a construcao de rampas de acesso,
elevadores, adequacao de sanitarios e lavabos, bebedouros instalados sob medida,
porta de acesso lateral na Portaria da Faculdade, disponibilizacdo de funcionario
para atendimento na biblioteca e disponibilidade de area especial para embarque e

desembarque de pessoa portadora de deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

v Plano de promocgao de acessibilidade e de atendimento diferenciado a
portadores de necessidades especiais (Decreto n° 5.296/04 e Decreto n°
5.773/06).

v' Cronograma de expansao da infraestrutura para o periodo de vigéncia do
PDI.
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