Este manual tem o intuito de esclarecer a
todos os usudrios as regras de funcionamento
da biblioteca. Neste guia, vocé pode encontrar
as formas de utilizacao de todos os materiais
nela disponiveis.

Essa € uma biblioteca universitaria, aberta ao
publico, sendo permitido aos alunos,
professores e colaboradores o empréstimo de
livros. E permitido ao publico acesso livre as
estantes e instalacoes.

As consultas podem ser feitas pelo site da
UPIS ou pelos terminais existentes na propria
biblioteca.

Hordrio de funcionamento:
segunda a sexta-feira, das 7Th30 as 22h45.
Sabado, das 8h as 11h45.
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*® Para maior agilidade no atendimento, tenha sua

‘® A senha deve ser usada no ato do empréstimo/

- A senha é pemnl e il’l‘ll"’ﬂl‘leEﬁVE'}

ideni'iflmgﬁo‘ em maos;
® Memorize a sua senha para evitar transtornos
e demora no atendimento;
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renovacdo de livros;

® O empréstimo e a renovagao s6 poderdo ser
feitos pelo préprio usuario.

Campus |

1 Biblioteca Professor
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Aviso

Cuide de seus pertences!

A biblioteca nao se responsabiliza por pertences
deixados ou esquecidos em suas dependéncias.

611 3445.6767
www.upis.b

Graduagdo e Pos-Graduagdo

www.upis.br

Groduogie o Pés-Graduvogoo



Empréstimo

Para a efetivagdo do empréstimo de material
bibliogréfico, os alunos, professores e colaboradores
deverao estar previamente cadastrados no sistema
da biblioteca.

O empréstimo é efetuado mediante a apresentagao
de documento com foto ou da carteira de estudante /
cracha funcional da faculdade, ambos com a digitagtio
da senha pessoal. Pessoas portadoras de deficiéncia
fisica podem solicitar os servicos da biblioteca, por
telefone, de qualquer departamento da Faculdade.

Periodicos e dicionarios
Nao s@o materiais de empréstimo.
Livros

- * Alunos _ |
O prazo de empréstimo é de 7 dias e a quantidade
maxima é de 5 livros.

* Professores
O prazo de empréstimo é de 30 dias e a quantidade
méaxima é de 10 livros.

¢ Colaboradores

O prazo de empréstimo € de 30 dias e a quantidade

maxima e de 5 livros.

Fitas de video e DVD’s

Empréstimos somente para professores por um
prazo de 48 horas.

Computadores

Alunos, professores e colaboradores tém acesso
livre e gratuito @ Internet durante o expediente da
biblioteca. E proibido acessar games e websites
impréprios ou nao relacionados com a atividade
académica.

Renovacao

O livro pode ser renovado por 7 dias, caso nao
haja reserva feita para este ou pendéncia na
biblioteca. NGo é necessdrio trazer o livro para
renovacdo, basta apresentar a carteira de
estudante.

Devolucao

No ato da devolucéo, o usudrio devera

solicitar o comprovante de entrega dos livros, de
modo que possa se assegurar de possiveis
eventualidades.

Multa

No descumprimento do prazo de devolugao é
cobrada multa didgria (somente dias Uteis) de

R$ 2,00 por livro atrasado. O pagamento deve ser
efetuado na Biblioteca.

Reserva

A reserva dos livros s6 é permitida aos usudrios
que ndao tenham débito na biblioteca e desde que
a publicac@o néo se encontre disponivel no
acervo. A biblioteca se encarrega de entrar em
contato com o usudrio via telefone ou e-mail.

Extravio

Em caso de extravio de publicacoes ou de
materiais especiais (Periodicos, DVD’s, CD ROOM,
VHS), o usudrio deve se dirigir imediatamente a
coordenacdo da bliblioteca.

Regras gerais

Néo é permitido fumar, usar celular e consumir
alimentos e bebidas no interior da biblioteca.
Os livros de tarja vermelha nao podem ser
retirados da biblioteca, pois fazem parte da
secao de reservas.



